SMERNICA

o poskytovani informdcii v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam
Obce Vieska nad Zitavou

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

. Obec Vieska nad Zitavou ako povinnd pravnickd osoba, spristupni informécie o
hospodéreni s verejnymi prostriedkami, nakladani s majetkom S§tatu a o obsahu,
¢innostiach a plneni tloh vo verejnom zaujme.

. Ziadatelom je fyzicka alebo pravnickd osoba, ktord poziadala o spristupnenie
informécie. Osoba so zmyslovym postihnutim je osoba nevidiaca, slabozraka,
nepocujuca alebo nedoslychavd, ktord mé& preto obmedzeni schopnost’ pri
dorozumievani.

. Hromadnym pristupom k informécidm je pristup neobmedzené¢ho okruhu Ziadatelov
pomocou telekomunikaéného zariadenia, najmé prostrednictvom pocitacovej siete
Internet.

. Zverejnenou informaciou je informacia, ktora méze kazdy opakovane vyhladavat’ a
ziskavat’, najméd informacia publikovana v tlac¢i alebo vydana na inom hromadnom nosici
dat umoznujucom zapis a uchovanie informécie alebo vystavend na uradnej tabuli s
moznost’ou vol'ného pristupu.

Clanok 2
Poskytovanie informacii

1. Informaécie je opravneny poskytovat starosta obce a pracovnici nim povereni.

2. Povinnd osoba neposkytne informacie, ktoré si predmetom ochrany utajovanych
skutocnosti, ochrany osoby a osobnych udajov, ochrany obchodného tajomstva (§ 8 az
10 zakona) a obmedzi spristupnenie alebo informaciu nespristupni, ak budu naplnené
ustanovenia § 11 az 13 zakona.

Clanok 3
Miesto, ¢as a sposob ziskavania informacii (§ 5 ods. 1 pism. b) zakona)

1. Informadcie sa poskytnl ziadatel'om ustne osobne, telefonicky, pisomne, elektronicky
alebo v inej pristupnej forme, ak ide o osobu so zmyslovym postihnutim,
prostrednictvom pracoviska povinnej osoby - Obecny trad Vieska nad Zitavou &. 64,
951 52 Slepcany.

2. Osobné a telefonické poskytovanie informadcii sa realizuje na obecnom trade Vieska
nad Zitavou v ¢ase uradnych hodin a to: v pondelok, utorok, tvrtok 8.00 — 16.00h,
streda 8.00 — 17.00 h, piatok 8.00 — 15.00 h., tel./fax: 037/6334560, e-mail:
vieskanz@azet.sk



Clanok 4
VyzZiadanie a sposob spristupnenia informacii

Ziadost mozno podat pisomne, Ustne, faxom, elektronickou postou alebo inym
technicky vykonate'nym sposobom. Preukéazanie pravneho alebo iného dévodu alebo
zaujmu nahliadnut’, robit’ si vypisy, odpisy alebo képie zo spisov a z dokumentécie nie
je ziadatel' povinny predlozit. Ziadatel' zaroveii navrhne spdsob, akym mu ma byt
informécia spristupnena (§ 14 a 16 zakona).

Ziadost musi mat’ naleZitosti uvedené v § 14 ods. 2 zdkona, v opaénom pripade
zamestnanec poskytujuci informacie kona v sulade s ustanoveniami ods. 3 § 14
zakona./Priloha €. 1/

Ak ide o ziadatel'a so zmyslovym postihnutim zraku a pozaduje informaciu v pre nu
pristupnej forme, predloZi pri podani Ziadosti kdpiu prislusného typu preukazu obcana
s tazkym zdravotnym postihnutim podla § 16 ods. 3 a 4 zakona.

Informacie sa spristupiiujii bez preukazania pravneho alebo iného ddévodu alebo
zaujmu, pre ktory sa informécia pozaduje.

Informacie sa spristupfiuju najmé ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti
vyhotovit’ odpis alebo vypis, odkopirovanim informacie na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informéciami telefonicky, postou alebo
elektronickou postou. Ak informaciu nemozno spristupnit’ spésobom urcenym
ziadatel'om, dohodne sa so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

Clanok 5
Lehoty na vybavenie

Ziadost o spristupnenie informacii musi byt vybavena najneskor do 8 pracovnych dni
od podania Ziadosti alebo odo dila odstranenia nedostatkov ziadosti (§ 14 ods. 2 a 3
zékona, v zneni zékona ¢. 628/2005 Z. z.).

Zo zavaznych dévodov moze byt lehota prediZena najviac o 8 pracovnych dni, ¢o
musi byt bezodkladne oznamené Ziadatel'ovi (§ 17 ods. 2 zdkona, v zneni zdkona €.
658/2005 Z. z.). V pripade, ze ziadatel’ je vyzvany na doplnenie Ziadosti, lehota za¢ina
plynat’ dhiom dorucenia doplnenej Ziadosti.

Ak 1ide o Ziadatel'a so zmyslovym postihnutim zraku a Ziada o informéciu v jemu
pristupnej forme, lehoty uvedené v ods. 1 a 2 sa predlzuju na 15 dni.

Clanok 6
Vybavenie Ziadosti, vydanie rozhodnutia a opravné prostriedky

. Ak sa ziadatel'ovi neposkytni pozadované informacie v plnom rozsahu, zodpovedny
zamestnanec urobi rozhodnutie zapisom v spise (§ 18 ods. 1 zdkona).

Ak sa ziadosti nevyhovie hoci len scasti, zamestnanec vyda o tom v lehote 8
pracovnych dni od podania ziadosti pisomné rozhodnutie (§ 18 ods. 2 az 4 zédkona, v
zneni zakona €. 628/2005 Z. z.).

Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informéacie mozno podat’ odvolanie v
lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo uplynutia lehoty na rozhodnutie o



ziadosti podl'a § 17 (§ 19 ods. 1 az 4 zdkona). O tomto odvolani rozhodne Statutarny
organ povinnej osoby v zmysle zdkona o spravnom konani.

4. Rozhodnutie o odmietnuti ziadosti mozno dat’ preskiimat’ sidom v zmysle § 224 a nasl.
OSP (zakon €. 99/1963 Zb. v zneni neskorsich predpisov).

Clanok 7
Evidencia Ziadosti a ihrada nakladov (§ 20 a 21 zdkona)

1. Povinna osoba vedie centralnu evidenciu Ziadosti, ktord musi obsahovat’ najma:
a) datum podania ziadosti
b) meno, priezvisko a adresa ziadatel'a
C) obsah poZzadovanej informacie
d) sposob podania informacie (pisomne, telefonicky, ustne a pod.)
e) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informacie, vydanie rozhodnutia
alebo postupenia ziadosti)
f) datum odoslania informacie

Za vedenie centralnej evidencie zodpoveda pracovnik prvého kontaktu.

2. Informadcie sa spristupiiuju bezplatne s vynimkou thrady nékladov vo vyske, ktora
nesmie prekroc¢it’ vysku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim koépii, so
zadovazenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informacii Ziadatel'ovi.

3. Uhrady nakladov za spristupnenie informaécii st stanovené aktualnym sadzobnikom
na vyber poplatkov /Priloha €. 2/

4. Ziadatel moze uhradit’ ndklady v hotovosti do pokladne obecného tradu, postovou
poukdzkou alebo bezhotovostnym prevodom na ucet ¢. 31128162/0200 vedeny vo
Vseobecnej tiverovej banke a. s. Spravne poplatky, ktoré su uréené pevnou sumou sa
platia bez vyzvy a st splatné pri podani, ktoré smeruje k vykonaniu tkonu alebo
uskuto¢neniu konania. Podanim vznikd zaroven poplatkova povinnost. Ak nebol
spravny poplatok zaplateny pri podani alebo v uréenej sume, je splatny do 15 dni od
dorucenia pisomnej vyzvy na jeho zaplatenie. Ak poplatnik nezaplati spravne
poplatky priamo pri podani alebo do 15 dni odo dna dorucenia pisomnej vyzvy,
spravny organ ukon nevykona alebo konanie zastavi.

5. Naklady spojené so zabezpecenim pristupnej formy poskytnutia informacie osobam
so zmyslovym postihnutim znasa povinna osoba.

Clanok 8
Zaverecné ustanovenie
1. Zodpovednost’ za Gpln¢, spravne a v€asné spristupnenie informacie maji zodpovedni

pracovnici podla ¢l. 2 ods. 1.
2. Tieto zasady nadobudaju ucinnost’ diiom 1.1.2011.

Vo Vieske nad Zitavou, dia 28.12.2010

Stefan Mlady
starosta obce



